Zarzadzenie nr 659/23
Burmistrza Gminy Czempin
zdnia 1 czerwca 2023 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie

operacji finansowych Burmistrzowi Gminy Czempir przez kierownikéw podlegtych jednostek

Na podstawie § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 144 z péin. Zm.), w zwigzku z § 9 ust. 9
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2020 r. w spawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz.652) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

1. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Czempin oraz jednostki obstugujacej,
przekazujg sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych tylko
w formie dokumentu elektronicznego w systemie BeSTi@. Sprawozdanie w formie dokumentu
elektronicznego opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy
zdnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2021, poz.
1797). Podpisanie kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez gtéwnego ksiegowego i
kierownika jednostki oraz zatwierdzenie sprawozdan z wykorzystaniem informatycznego systemu
BeSTi@ jest rGwnoznaczne z ich ztozeniem.

2. Gtéwny ksiegowy jednostki budzetowej oraz jednostki obstugujacej, upowaznia pisemnie osobe,
ktora podpisze sprawozdania sporzadzone w formie elektronicznej w razie nieobecnosci giéwnego
ksiggowego. Kierownik jednostki budzetowej oraz jednostki obstugujgcej upowaznia pisemnie
osobg, ktéra podpisze sprawozdania sporzgdzone w formie elektronicznej w razie nieobecnoéci
kierownika jednostki. Upowaznienia zatgcza sie do akt osobowych pracownikdw, ktérym zostaty
wydane.

3. Zatwierdzenie sprawozdan jednostkowych winno nastgpi¢ w terminach okreslonych w przepisach
powszechnie obowigzujgcych.

4. Ewentualne korekty sprawozdan — wraz z wyjasnieniem przyczyny korekty w miejscu na uwagi—
winny by¢ przekazywane we wiasciwej formie, niezwtocznie po ich sporzgdzeniu.

>. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany § 1 ust.
1 spowodowanego awarig systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje sie nie pdzniej niz

pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu usunigcia awarii. Jednostka organizacyjna



niezwtocznie informuje jednostke samorzadu terytorialnego, przedstawiajgc szczegotowy opis
przyczyn braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Czempin,
kierownikowi jednostki obstugujgcej oraz Skarbnikowi Gminy Czempin.
§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
§4
Traci moc zarzadzenie nr 455/22 Burmistrza Gminy Czempin z dnia 28 marca 2022 r. w sprawie
okredlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji

finansowych Burmistrzowi Gminy Czempin przez kierownikéw podlegtych jednostek.
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