Zarzadzenie Nr 537/22
Burmistrza Gminy Czempin
z dnia 04 sierpnia 2022 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 115 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22022 1., poz. 559 ze zm.) w zwigzku z art. 53 i 54 oraz 55 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.) - zarzgdzam, co

nastepuje:

§1
Powotuje stala Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zaméwien Publicznych w sktadzie:
Paulina Adamczak — Przewodniczacy Komisji.
Magdalena Jurga — Zastgpca Przewodniczacego Komisji
Jagoda Marciniak — Cztonek Komisji.
Izabela Skorczewska — Cztonek Komisji.
Hanna Zastrozna — Czlonek Komisji.
Bartosz Taisner — Cztonek Komisji.
Andrzej Mackowiak — Cztonek Komisji.
Katarzyna Mroczek — Cztonek Komisji.
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Joanna Michalska — Sekretarz Komisji.

§2

1. Wprowadzam Regulamin pracy stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy
w Czempiniu.

2. Organizacje 1 tryb dziatania Komisji Przetargowej oraz zakres obowigzkéw
poszczegdlnych cztonkéw Komisji reguluje Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje czionkéw powotlanej statej Komisji Przetargowej do zapoznania si¢ z ww.

Regulaminem i przestrzegania zawartych w nim postanowien.




§4

Nadzo6r nad wdrozeniem i przestrzeganiem Regulaminu powierzam Przewodniczacemu statej

Komisji Przetargowe;.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 379/21 Burmistrza Gminy Czempin z dnia 29 wrzesnia 2021 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Czempif nr 537/22

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

obowiazujacy w Urzedzie Gminy Czempin

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej
,.komisjg”.

2. Regulamin stosuje sie zar6wno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych Dz. U. z 2021 r. poz. 1129),
zwanej dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

4. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojgciem
rozumie¢ takze osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2
1. W sktad Komisji wchodzi kazdorazowo co najmniej trzech cztonkow, w tym Przewodniczacy
Komisji i Sekretarz Komisji. Czlonkami Komisji mogg by¢, w zaleznosci od potrzeb
postepowania, osoby nie bedgce pracownikami Urzedu Gminy Czempin.
2. W przypadku wylaczenia z postepowania Przewodniczacego Komisji jego obowiazki
przejmuje Zastepca Przewodniczacego.

§3

1. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy.

2. Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwiazanych 2z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w formie
pisemnej o$§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia Kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

3. Najpdzniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w formie pisemnej
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

4. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, sktada sig
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia. Przed
odebraniem o$wiadczenia Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace o§wiadczenie
o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia.

5. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wytaczy¢ sie




zudzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na
pismie Przewodniczacego Komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego.

6. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobg podlegajgca
wylgczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

§4
Decyzje Komisji zapadajg zwykta wigkszoscia glosow.

§5
Czlonkowie Komisji obowiazani sg wykonywa¢ powierzone im czynnos$ci w sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem oraz majgc na uwadze dbatos¢ o interes Gminy Czempin.

§6
1. W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje 1 przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projekty:
1) sprostowania i zmian ogloszen o zamowieniu;
2) wyjasnien i zmian w dokumentach zamoéwienia (SWZ, Opisie Potrzeb 1 Wymagan 1
innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zamowienia);
3) zaproszen do sktadania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;
4) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcdw, tresci wyjasniefi i innych pism wymaganych przepisami ustawy lub
Regulaminem;
5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;
6) informacji z otwarcia ofert;
7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu;
8) propozycji uniewaznienia postgpowania;
9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;
10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;
2. Do obowigzkoéw cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji
poza obowigzkami wskazanymi w ust. 1 nalezy w szczegdlnos$ci:
1) przygotowanie opisu przedmiotu zamdéwienia ze szczegdlnym uwzglednieniem, by
opis ten nie zawieral nazw wtasnych,
2) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu,
3) okreslenie terminow wykonania zaméwienia,
4) przygotowanie i przekazanie na nosniku elektronicznym zatacznikéw niezbednych
do wszczecla zamOwienia ze szczegélnym uwzglednieniem, by zalgczniki te
pozbawione byly nazw wiasnych,
5) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.




3. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w ust. 1 nalezy
w szczegblnoscei:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz
zapewnienie = sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktoére okreslono
W niniejszym regulaminie;
2) odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych o$wiadczen o ktérych mowa w § 3
3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktory
nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 albo ztozyl nieprawdziwe o$wiadczenie,
a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powoddéw;
4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia
Sprawy;
5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;
6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji;
7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejsze;
oferty oraz uniewaznienia postepowania;
8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;
9) nadzorowanie dostepu = zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji
postepowania.
4. Do obowigzkoéw sekretarza komisji nalezy w szezegdlnoscei:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania
wraz z zatacznikami;
2) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
3) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
4) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez
cztonkdw komisji;
5) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postgpowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postgpowaniem;
6) przygotowywanie projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace
lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji,
8) terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw wykonawcom,
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie
Zamowien Publicznych, na stronie internetowej 1 w siedzibie zamawiajgcego.




§7
1. Protokdt postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowe;.
2. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zostaé

odnotowany wraz z podaniem przyczyny.
3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowej co do

prawidtowosci postepowania, do protokotu zatacza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia cztonka
Komisji Przetargowe;.

4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego protokot postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Komisja kofczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy wymienionej w §1.
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