Zarzadzenie Nr 309/14
Burmistrza Gminy Czempin
z dnia 7 stycznia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro a przekracza
9 000 euro w Urzedzie Gminy w Czempiniu.

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1. Art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U.2013,
poz. 885 z p6zn . zm.)

2. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. 2013,
poz. 907 z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych ( Dz. U. 2013, poz. 1692)

§1

Whprowadza si¢ regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Gminy w Czempiniu
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjegcia.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 214/13 Burmistrza Gminy Czempin z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktoérych warto§¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartos$ci kwoty 14 000 euro a przekracza 9 000 euro w Urzedzie Gminy w
Czempiniu.

ZATWIERDZAM



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Burmistrza Gminy Czempin nr 309/14 z dnia 7 stycznia 2014 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci 14 000 euro w Urzedzie Gminy w Czempiniu.

- dla zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ znajduje si¢ w przedziale od 0 do 8 999,99 euro
udziela si¢ zamowien na podstawie zlecenia (rejestr zlecen pok. 19),

- dla zamoéwien publicznych, ktoérych wartos¢ znajduje si¢ w przedziale od 9 000,00 do
13 999,99 euro udziela si¢ zamdwien zgodnie z niniejszym zatgcznikiem,

§1

1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzgdu Gminy w Czempiniu i mies$ci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na
jego realizacje.

2. Warto$¢ kazdorazowego zamdwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust 1 oraz art. 33 —
34 ustawy Pzp.

3. Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 2 tygodnie, a w
przypadku robot budowlanych nie wczesniej niz 2 miesigce przed dniem ztozenia
wniosku, o ktorym mowa w § 2.

4. Do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje si¢ aktualne Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamdowien publicznych.

§2

1. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro a przekracza 9 000 euro
rozpoczyna si¢ od ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia, ktorego wzor stanowi
zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia uprawnieni sg:

- kierownicy referatow.

§3

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spelniania wymogow z § 1
niniejszego regulaminu i zatwierdzony przez SKARBNIKA

2. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do Referatu
Finansowego celem przeprowadzenia postgpowania majacego wytoni¢ wykonawce
zamoOwienia.

3. Referat Finansowy przeprowadza rozeznanie na rynku majace na celu wylonienie
wykonawcy zamowienia, spetniajagcego mozliwe w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku o udzielenie zamdwienia, w szczego6lnosci analizuje ceny, jakie
oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

4. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkdw musi nastepowac
w sposOb celowy i1 oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.



=

Zapytania do wykonawcoéw 1 sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane
pisemnie, faksem Ilub mailem. Zapytanie moze by¢ umieszczane na stronie
internetowej zamawiajacego w zaktadce przetargi.

W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert pisemnie, faksem lub mailem,
zalgcza si¢ je do protokotu zamowienia.

Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§ 4

Zamowienia udziela si¢ Wnioskodawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w wniosku o udzielenie
zaméOwienia.

Referat Finansowy sporzadza kazdorazowo protokoét zamdwienia. Wzdr protokotu
stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Protokot zamowienia wraz z zalacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§5

Umowe w sprawie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci 14 000 euro a przekracza 9 000 euro zawiera si¢ w formie pisemne;j,
zgodnie ze specyfikacja przedmiotu zamowienia.

§ 6

Referat Finansowy prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 euro a przekracza 9 000 euro, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Postgpowanie mozna uniewazni¢ w przypadku, gdy:

kwota uzyskana po przeprowadzonej procedurze wynikajacej z niniejszego
regulaminu przekroczy kwote 14 000 euro,

kwota uzyskana po przeprowadzonej procedurze wynikajacej z niniejszego
regulaminu przekroczy kwote ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zadania (kwota podawana przed otwarciem ofert),



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Burmistrza Gminy Czempin nr 309 /14 z dnia 7 stycznia 2014 r.

WNIOSEK o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamowienia:
robota budowlana
dostawa

ushuga

na:

2. Szczeg6lowy opis przedmiotu zamdwienia:

3. Przedmiot zamdwienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego

4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia
Wynosi

5. Warto$¢ zamoéwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu)
PLN
EURO

6. Inne wymagania zamawiajacego:
termin wykonania zamowienia
okres gwarancji

Zakaczniki:

Kalkulacja ustalenia warto$ci zamowienia

(wnioskodawa)

ZATWIERDZAM:




Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Burmistrza Gminy Czempin nr 309/14 z dnia 7 stycznia 2014 r.

RF.27.... Czempin, dn. ...................... r.

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

Dotyczaca wyboru najkorzystniejszej ,,propozycji cenowej" na zadanie pn:

Pelna nazwa zamawiajacego:

Gmina Czempin
ul. 24 Stycznia 25, 64-020 Czempin
tel. (0-61) 28 26 703, fax. (0-61) 28 26 302
NIP: 698 172 24 79 REGON: 631259287

1/ Opis przedmiotu zamowienia:

2/ Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

ustalona zostata na kwotg: .............. zt, co w oparciu o Kkurs euro .............. co daje
roéwnowartosc .............. euro.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ............... r. na podstawie:

a/ cen rynkowych przedmiotu zamdwienia - poda¢ zrodto,

b/ analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

¢/ wysokos$ci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu 1 zwiekszeniu
go o wskaznik inflacji,

e/ kosztorysu inwestorskiego.

Ustalenia wartosci zamowienia, o ktérej] mowa wyzej, dokonat/a:

4/ Wykaz wykonawcow, ktorych zaproszono do zlozenia propozycji cenowej:

Nr

propozycji Nazwa firmy Siedziba firmy

1

2




5/ Wykaz wykonawcow, ktorzy zltozyli propozycje cenowe:

Nr . Nazwa firmy Siedziba firmy Cena Brutto
propozycji
1
2
6/ Opis kryteriow:

7/ Wskazanie wybranej propozycji cenowej:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano propozycje cenowa

8/ Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postepowania

9/ Umowa
Umowe podpisano dnia .........cccceeevvennee r.
Czas obowigzywania umowy do ..........c.cccervenen. r.

PRZYGOTOWAL ZATWIERDZIL




Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Burmistrza Gminy Czempin nr 309/14 z dnia 7 stycznia 2014 r.

Rejestr zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro a przekracza 9 000 eurow

roku

L. p.

Przedmiot zamowienia

Data zawarcia
umowy

Cena brutto




