Zalgcznik Nr 1 do zargdzenia Burmistrza Gminy Czenipinr 214/13 z dnia 2 stycznia 2013 r.

Regulamin udzielania zamowigoublicznych, ktorych wartd nie przekracza wyganej w
ztotych réwnowartéci 14 000 euro w Urgdzie Gminy w Czempiniu.

- dla zamoéwieé publicznych, ktérych wartg znajduje si w przedziale od 0 do 8 999,99 euro
udziela s zamowié na podstawie zlecenia (rejestr zliepok. 19),

- dla zaméwié publicznych, ktorych warté znajduje si w przedziale od 9 000,00 do
13 499,99 euro udzielagszamoOwié zgodnie z niniejszym zgdznikiem,

- dla zaméwié publicznych, ktérych warté znajduje si w przedziale od 13 500,00 do
13 999,99 euro udzielagszamOwiéh na podstawie ustawy Prawo zamowigublicznych
umieszczajc ogtoszenie w Biuletynie Zamowid’ublicznych.

§1

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiadadaniu opisanemu w planie
finansowym Urgzdu Gminy w Czempiniu i miei¢ sic w kwocie zaplanowanej na
jego realizagj.

2. Wartaé¢ kazdorazowego zamowienia obliczg gigodnie z art. 32 ust 1 oraz art. 33 —
34 ustawy Pzp.

3. Ustalenia wartéci zaméwienia dokonuje sinie wczéniej niz 2 tygodnie, a w
przypadku robot budowlanych nie wémeej niz 2 miesace przed dniem zi@nia
wniosku, o ktérym mowa w 8§ 2.

4. Do ustalenia wartei zamowienia stosuje saktualneRozporadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawiesredniego kursu zlotego w stosunku do euro staguego
podstaw przeliczania wartici zamowié publicznych.

§2

1. Procedura udzielania zamoOwiepublicznych, ktérych warté nie przekracza
wyrazonej w ziotych rownowartei kwoty 14 000 euro a przekracza 9 000 euro
rozpoczyna si od ztazenia wniosku o udzielenie zamowienia, ktérego wst@nowi
zalkcznik Nr 2 do niniejszego zadzenia.

2. Do ztazenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnigni s
- kierownicy referatow.

§3

1. Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany poditém spetniania wymogow z § 1
niniejszego regulaminu i zatwierdzony pr&¢ARBNIKA

2. Jeeli zlozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skiemoy do Referatu
Finansowego celem przeprowadzenia gosivania macego wytoné wykonawe
zamowienia.

3. Referat Finansowy przeprowadza rozeznanie na rynkgce na celu wylonienie
wykonawcy zamowienia, spetni@ego maliwe w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku o udzielenie zamoOwienia, w spainesci analizuje ceny, jakie
oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia.



. Wymagania ustalagbiorgc pod uwag, ze dokonywanie wydatkéw musi nggbwa’

W sposob celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich gfariogy by¢ kierowane
pisemnie, faksem Ilub mailem. Zapytanie za@oby umieszczane na stronie
internetowej zamawiagego w zakladce przetargi.

. W przypadku kierowania zapyta skladania ofert pisemnie, faksem lub mailem,
zalkcza s¢ je do protokotu zamowienia.

. Zapytania naley kierowa do co najmniej trzech wykonawcéw, chybawykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykeodw.

§4

. Zamoéwienia udziela siwnioskodawcy, ktory ztoy najkorzystniejsg ofert.

. Za ofert najkorzystniejsz uwaza st ofert z najniszy cery lub przedstawiagcs
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagapisanych w wniosku o udzielenie
zamowienia.

. Referat Finansowy spajdza kadorazowo protokot zamowienia. Wzoér protokotu
stanowi zadcznik Nr 3 do niniejszego zagdzenia.

. Protokét zamowienia wraz z zaknikami przedstawia sikierownikowi jednostki
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranykRonawa,.

§5

Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, ktorego warttie przekracza wyeanej w
ztotych réwnowartéci 14 000 euro a przekracza 9 000 euro zawiera $ormie pisemnej,
zgodnie ze specyfikagprzedmiotu zamowienia.

§6

Referat Finansowy prowadzi rejestr zamawpiblicznych, ktérych wartgé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartei 14 000 euro a przekracza 9 000 euro, wedtug wzor
stanowjcego zajcznik Nr 4 do niniejszego zajdzenia.

§7

Postpowanie mana uniewani¢ w przypadku, gdy:

kwota uzyskana po przeprowadzonej procedurze wjgtkp z niniejszego
regulaminu przekroczy kwetl4 000 euro,

kwota uzyskana po przeprowadzonej procedurze wjgtkp z niniejszego
regulaminu przekroczy kwetktora Zamawiajcy zamierza przeznaczya realizag
zadania (kwota podawana przed otwarciem ofert),



