
Zarzqdzenie n, l9/n
Burmistrza Gminy Czempi6
z dnia 27 stycznia 2Ott r.

w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywania czynno5ci
ka ncela ryjnych

Na podstawie 51 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiqcej zalqcznik
do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2Ott r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w
sprawie organizac j i  izakresu dz ia tan ia arch iw6w zak ladowych (Dz.U.  Nr  14,
poz. 67) zarzqdza siq, co nastqpuje:

51.

CzynnoSci kancelaryjne w Urzqdzie Gminy w Czempiniu wykonywane sq w
systemie tradycyjnym, kt6ry wskazuje siq jako podstawowy spos6b
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw.

52'

Wykonanie zarzqdzenia powierza siq Sekretarzowi Gminy.

S3 '

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjqcia i ma zastosowanie do
dokumentacji powstajqcej i  naptywajqcej do Urzqdu Gminy w Czempiniu
od dnia Lstycznia 2ott r.


