
Zarzqdzenie nrXS/n
Burmistrza Gminy Czempiri
z dnia 27 stycznia 2OtL r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno5ci kancelaryjnych

Na podstawie 52 ust. 2 i 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiqcej
zatqcznik do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 20LL r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i  zakresu dzialania archiw6w zakladowych
(Dz.U. Nr 14, poz.67)zarzqdza siq, co nastqpuje:

51'

1. Do bie2qcego nadzoru nad prawidtowo5ciq wykonywania czynno6ci
kancelary jnych w Urzqdzie Gminy w Czempin iu ,  w szczeg6lno5ci  w zakres ie
doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlaSciwego zaktadania spraw
i prowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora czynno5ci kancelaryjnych.
2.  Funkc jq,  okre5lonq w ust .  l  powierzam Pani  Teres ie  tukowiak.

s2'

Wykonanie zatzEdzenia powierza siq Sekretarzowi Gminy.

S3'

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjqcia.


